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CONTRATO N. 5/2019

CONTRATO - N. 5/2019 QUE
ENTRE SI CELEBRAM O ESTADO
DE MATO GROSSO  POR
' INTERMEDIO DO TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DE MATO
GROSSO/FUNDO DE APOIO AO
JUDICARIO - FUNAJURIS E A
BELA VISTA - GESTAO DE
RECURSOS HUMANOS EIRELI.

O ESTADO DE MATO GROSSO, por interédio do PODER
JUDICIARIO/TRIBUNAL DE JUSTICA, CNP)'N. 03.535606/0001- _
10 (Fonte 100), ou do FUNDO DE APOIO AO
JUDICIZ\RIO/FUNAJURIS, CNPJ sob o n® 01.872837/0001-93
-(Fonte 240), sediado .no Paldcio da Justica, Centro Politico
Administrativo, em Cuiabd/MT, CEP 78.049-926, 'neste ato
representado pelo seu Presidente, o‘ Excelentissimo Senhor
Desembargador CARLOS ALBERTO ALVES DA ROCHA, brasileiro,
casado, portador do RG n® 7.388.085-1 SSP/SP e inscr'ito no CPF/MF
n° 0}2.075.878—42 doravante denominado CONTRATANTE, e a
empresa BELA VISTA - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
EIRELT inscrita no CNP)/MF sob o n® 15.014.790/0001-31, sediada
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na Rua Agenor Ferreira dos Santos,.NO9688, Bairro lJardim Morumbi,

THHAT

Fls.

Bandeirantes - PR CEP: 86.330-000 doravante designada h

CONTRATADA, neste ato representada pela Senhora FABIANA
CAVALCANTE SANTOS, portadora da Carteira de Identidade n®
6727711-2, exbedida pela Secretaria de Seguranga Publica do Estade
do Parana, e CPF n® 978.871.619-91, tendo em vista 0 que consta no
Processo  Administrativo  n. 37/2018 {(CIA  0006574:
32.2018.8.11.0000) — Pregdo Eletronico n. 22/2018 e em
observancia & Lei n° 8.666/1993, a Lei n® 10.520/2002 e ao Decreto
no 2.271/1997, resolvem celebrar o presente Contrato, mediante as
clausulas e condicbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA ~ OBJETO

1.1. 0 objeto do ;:;resente instrumento € a CONTRATACAO de
Pessoa Juridica especializada na prestagdo de servigos
continuados de  RECEPCIONISTA  EXECUTIVA, para
atendimento do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso,
conforme.as especificacbes e condigbes estabelecidas no Termo
de Referéncia n. 01/2018 - DSG, deste Edital e seus anexos.

- 1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo
Eletrdnico n. 22/2018 e ao Terma de Referéncia n. 01/2018 -
DSG, identificado no predmbulo e & proposta vencedora,
independentemente de transcrigdo.

1.3. Objeto da contratagdo:

—— e ‘ 2
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[ __. S s R N . ‘. a—
T T NN T VALOR T valor
! QUANT. | JORNADA CARGA ) .
: | TTEM DESCRICAO , UNITARIO , TOTAL
. N ' POSTOS | DIARIA |[“HORARIA -
¥ . a 1 - i - B R$ R$
R RECEPCIONISTA 1y 06(sefs) | 30(trinta) |~ R$ - |  R$
. - | execurIva ' | heras horas 2.798,43 | 570.880,17

-1.4 PERCENTUAIS PARA CbNTINGENCIAMENTG DE ENCARGOS TRABALHISTAS:

‘GRUPO A - SUBMODULD 4.1 - DA IN 02/2008-MPOG:RAT T a
Rubricas de acordo tom o art, 4° da Resotugéo n. 169/2013 ~CN) PERCENTUAIS .
" { 138 SALARID 4 .. - 9.09%
- FERIAS ' ~9.09% .
' | 1/3 Constitucionat . , — e 3.03% .
SUBTOTAL . 2 21,21%
INCIDENCIA GRUPG A™ L _7,49%
MULTA FGTS , ' ) . | 4,36% .
Encargos a contingenciar ’ S p 33,06%

LY

*A incidéncia recai sobre as verbas de 13° saldrio, férias e 1/3 consntuaona[
variando de acordo com.o RAT A justado da empresa. .

-

"*% Caso 0 contrato firmado entra a empresa e o banco oficial tenha-previsdo de
desconto de taxa de abertura e manutengio de conta, esse valor devera ser retido
da fatura e devolvido & conta vinculada, nos termos do inciso VIII do artigo 17 da
Resolugdo CN1 mo 169/2013

LS

'

'2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. 0 prazo dé vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado
no Edital, com inicio na data de 15/02/2019 e encerramento em
14/02/2020, podendo ser prorrogado por interesse das partes
até o limite de 60 (sessenta) meses, confqrme artigo 57, inciso 11
da Lei 8666/1993, desde que haja autorizacdo formal da
- autoridade competente e observados 0s seguintes requisitos: _ ' .o

2 1.1.0s serwgos ténham sido prestados regularmente

- 2.1 1. Estéja formalmente demonstrado que a. forma de
, prestagdo dos servicos tem natureza continuada;

.
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2.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao
do contrato, com informa¢des de que os sefvigos tenham
sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito; de
que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do
Servigo;

L LY °

2.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece

economicamente vantajoso para a Administragdo,

2.1.5. Haja manifestacdo expressa da . contratada -
informando © interesse na prorrogagao; e

2.1.6. Seja comprovado que o contratado mantém _ as
condicBes iniciais de habilitagdo.

2.1.7.A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a
prorrogag¢do contratual.

2.2. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante
celebragdo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1 O valor total da contratacdo € de R$ 570.880,17
- (quinhentos e setenta mil, oitocentos e oitenta reais e

dezessete centavos). .

3.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias
diretas e-indiretas decorrentes da execucio do objeto, inclusive
tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e , comerciais incidentes, taxa de
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administragao, frete, sequro e outros necessarios ao.cumprimento

integral do objeto da contratac¢do.

~
L]

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1.As despesas decorrentes desta contratagio estdo .

programadas em dotacdo or¢amentdria propria, prevista no
or¢amento do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso da
Ynide, para o exercicio de 2018, na classificacao abaixo:

Gestdo/Unidade: UG 0002 - 29 GRAU," ‘ N
Fonte: 240

Programa de Trabalho: 2007 - Manutengdo de Servi¢os
Administrativos Gerais

Elemento de Despesa: 3.3.9_0.3?.4.1
PI: 036 - Apoio Administrativo

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja
alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5.1. A fiscalizago dos servicos serd exercida pelos servidores

‘abaixo discriminados:

37 o

Fls,

I
!

" LOTE 3 - RECEPCIONISTA EXECUTIVA

FISCAL DO CONTRATO

h—— — ——— R - —— - -
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Assessora da

28876 Coordenadoria de Meiriane Gongalves Barbosa

Infraestrutura

*

5.2. Gestdo dos contratos no.Tribunal de Justica do Estado de
Mato Grosso ficard a cargo do Departamento Administrativo -

*

Divisdo de Contratos; o

5.3. A CONTRATADA é a inica e exclusiva responsavel pela
execucdo de todos os servigos, por meio de seus funcionarios,
Eontudo, a Administracdo, atraves de seu fiscal do contrato e/ou.
Chefe da Divisdo de Servicos Gerais, reserva-se no direlto de

exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os Servigos;

5.4. Determinar 20 encarregado 3 imediata retirada do local, bem
como a substituicio de  empregado da CONTRATADA que estiver
sem uniforme ou cracha; que embaracar ou dificultar a sua
fiscalizagdo ou cuja permanéncia na ‘area, ao seu exclusivo

critério, julgar inconveniente;

5.5. Examinar as documertagfes legais exigidas para comprovar a
situagdo regular juqto a CONTRATADA, bem como para verificar
as habilidades ao desempenho da funcdo designada; '

5.6: Atestar a nota fiscal e vistar os demais: documentos
apresentados pela CONTRATADA;

'5.7. As decistes e providéncias que ultrapassarem a competéncia

do Gestor do Contrato serdo submetidas & apreciagdo da
_autoridade competente do CONTRATANTE, para adogdo das

medidas cabiveis, consoante disposto no art. 67, da Lei 8.666/93.

~
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6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

' 6.1.0 Tribunal de Justica do Estado do Mato Grosso efetuard o
pagamento mensalmente ea retengdo e o depdsito do mbntante
das provisOes de encargos trabalhistas relativas ao 139 salario,
Férias e Abono de Férias, Impacto sobre férias e 130 salario e
multa do FGTS por dispensé sem justa causa, glosada da fatura
mensal da licitante, em conta-corrente vinculada - bloqueada para
movimentacdo - aberta: em nome da licitante, unicamente para

~essa finalidade € com movimentar;éo somente por ordém do
Tribunal de Justica (Resolugdo n® 169/2013-CNJ);

6.2. Os valores destes €Nncargos trabalhustas deixardao de compor o
valor mensal a ser pago diretamente a empresa CONTRATADA

6.3. 0 Tribunal de Justica do Estado do Mato Grosso -terd acesso
aos saldos e extratos dos valores depositados na conta vinculada.

6.4. Todos os termos da Resolugdo 169/2013-CNJ deverdo ser
observados, tanto na licitagdo quanto na execucac contratual;

6.5. As notas fiscais. de servigo deverdo ser emitidas no focal da .
prestacdo dos servigos e o recothimento do ISS para o municipio
local.

6.6. 0 pagamento serd efetuado mensalmente mediante crédito
em conta corrente da CONTRATADA, por ordem bancéria, em até
30 (trinta) dia, a contar do recebimento da nota ﬁ'scaI/I.‘atura,
quando mantidas todas as condigdes iniciais de habilitagdo e caso
ndo haja fato impeditivo para o qual tenha con_cbrrido a
CONTRATADA.

6.7. A agéncia e conta corrente deverdo ser indicadas pela
CONTRATADA na proposta de pregos e em cada Nota Fiscal.

B'oce Des. Antorie de Amruda - Av. Histariador RubensdeMendcnca S/N - Praga dus Bandeiras
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.6.8. 0, pagamento da nota fiscal estd condici_onadb apés a
conferéncia do Gestor do Contrato, com base nos atestados de

execucado de servigos emitido pelo Fiscal de Contrato.

6.9. Deverdo acompanhar a Nota Fiscal 0s seguintes documentos,
dentro do prazo de validade:

a) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, comprovando
regularidade com o FGTS; o

b) Certiddo de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido; ~ ' |

¢) Prova de regularidade ;:om as Fazendas Esta'dual e Municipal
do domicilio sede da adjudicataria; .

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista-CNDT;

e) Relagao nominal dos profissionais alocaddos nos postos de
trabalho, bem como cépia da folha de pagamento do més
anterior a8 execugdo dos servigos e das guias de recolhifnento
de INSS e FGTS especificas, acompanhadas dos respectivos
compré)vantes do efetivo recolhimento; '

.f} Comprovante de pagamento, do més do adimplemento da
obrigagdo, referente a auxilio-alimentagao e auxilio-transporte
dos Qrofissionais alocados nos postos de trabalho;

) Resﬁmo discrimina‘do de faturamen'to, incluindo o quantitativo
e o numero de horas de executadas pelos postos de trabalhos;

h) Demoristrativo de férias e licengas concedidas, indicando é;e
houve ou ndo a substituicdo/ocupacdo do posto de trabalho,
referente ao més de prestacdo dos éervigos ;

i} Planilha de calculo.do valor a ser deduzida na nota fiscal pela
ndo ocupacdo dos postos de trabalho em caso de falta e posto
vago; ’

“Bioco Des. Antonio de Arruda - Av, Historiador Rubens de Mendonca, 57N - Praca das Bandelras '
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6.10. Ap6s a co'nfirmagéo da ocorréncia trabalhista mencionada no

subitem 6.1 e a conferéncia dos cdlculos, o CONTRATANTE

expedird a autorizagdo do banco publico oficial, no prazo maximo

de 05 ({cinco) dias Uteis, a c_éntar da data da apresentagdo e
' “aceitacao dés documentos comprobatérios pela CONTRATADA.

6.11. Ocorrendo a_traéo no pagamento, e desde que para tal ndo
tenha concorrido de alguma forma b Fornei:edor, haverd
incidéncia de atualizacdo monetdria sobre o valor devido, pela-
varia¢ao acumulada do indice“Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA-IBGE, ocorrida entre a data final prevista para o
pégamento e da sua efetiva realizagao. ' . L

7.-CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. O preco consignado no contrato seré corrigido anualmente
observado 0 mterregno m:nlmo de um ano, contado a partir da
data fimite para a’ apresentacdo da proposta, pela variacdo do
IPCA. '

7.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo
de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Uitimo
reajuste.

7.3. Caso a Contratada ndo solicite o reajuste tempestivamente,
dentro do prazo legal, ocorrera a preclusdo do direito ao reajuste.

8. CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DE EXECUGAO

8.1. A CONTRATADA deverd apresentar ao CONTRATANTE, no
prazo maximo de.20 (vinte) dias uteis, contado da data da
assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia

B?auc; Des. Antonio de Arruda - Av. Historiador Rubens de Mendonga, S/N - Eraca das Banderas
CEP.: 78049-926 - Culabd - MT -~ Tai: {65) 3617-3747 O
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correspondente go percentual de 5% (cinco por cento) do valor
anual atualizado do contrato, podendo es53 optar por caugasc em
dinheiro, titulos da divida pdblica, seguro-garantia ou fianca

bancaria.

8.2. A garantia assegurara qualquer que scja a modaildade
escolhida, o pagamento de:

3

a) Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e
do ndo adimplemento das demais obﬁgagﬁes nele previstas;

b) Prejuizds causados é-administragéo ou a terceiro, decorrentes
de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

c) As multas-moratérias e punitiyas aplicadas pela Contratante a
contratada; |

d) Obrigagdes trabathistas, aélscais e previdenciarias de qualquer
natureza, ndo honradas pela Contratada. : '

8.3. Ndo serdo accitas garantias em cujos termos ndo constem
expressamente 0s eventos indicados nas alineas “a” a “d” do
subitem anterior.

8.4.'A garantia em dinheiro deverd ser efetuada no Banco do
Brasil, com corregdao monetaria, em favor do Poder Judiciario de

Mato Grosso.

8.5. A inobservéncia do prazo fixado para apresentagdo da
gara-ntia acarretara a aplicacac de multa de 0,2% (dofs décimos
;;or cerito) do valor do contrato por dia de atraso, até o- maximo
de 5% (cinco por cento). '

8.6. O atraso superior a 30 (_trinta) dias autoriza a Contratante a
promover a retencdo dos pagamentos devidos & contratada, até o .

limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo
10
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de garantia, a serem depositados junto ao Banco do Brasil, com

corregas monetaria; em favor do Poder Judiciario de Mato Grosso.

8.7. O garantidor devera declarar expressamente que tem plena’

ciéncia dos termos do edital e das cldusuias contratuais.

"8.8. 0 garantidor ndo é parte interessada para figurar em
processo administrativo instaurado pelo Poder Judicidrio de Mato

Grosso com o objctivo de apurar prcjuizos ¢/ou aplicar sangdes a

contratada.

-
,

8.9.Sera considerada extinta a garantia com a devolugdo da
apolice, carta fianca ou autorizagdo. para © Ievanta'mento' de
import8ncias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de decléragéo do Co'ntratante, mediante termo
circunstanciado de que a contratada cumpriu todas as cle’fusulas

" do contrato. -

8.10 Na hipdtese de prorrogvagéo do. Contrato nos termos do
artigo 57 da Lei de LicitacBes e Contratos, a garantia devera ser

renovada, no mesmo prazo do item 8.1 do Termo de Referéncia,

SU]EItaFIdO se a multa estabelecida nos itens 8.5 e

de Referéncia em caso de descumprimento do prazo.

9. CLAUSULA NONA - DA REPACTUACAO

CONTIGENCIAMENTO

. 9.1. 0 reajuste de pregos ppderé ser utilizado na presente
"contratagéo de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de
mao de obra, desde qﬁe seja observado ¢ interregno minimo de
um anqQ da data limite para prestacdo da proposta constante do

gdital.

9.2. Os reajustes dos itens’ envolvendo a folha de saldrios seréo

8iace Des, Antdéno do Armuda = Av. Historiador Rubens de Mendonsa, S/N - Pra;,; ;:aé Ba;oe:'as -

CEP.: 78049-926 - Culabd - MT ~ Tel.: (65) 3617-3747
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. efetuados com base em convencao da categoria ou equivalente,
acordo coletiva ou em decorréncia de lei, desde que solicitado
pela empresa e devidamente documentados, assim como de
acordo com as diretrizes da Instru¢do Normativa n® 2/2008-
MPOG.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, & anualidade serd
contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo ao ultimo

¥

reajuste.

9.4. Os reajustes sérdo precedidos 6briQatoriamente de solicitagao
“da CONTRATADA, acompanhada de mermorial de calculo e da
~ apresentacdo da planilha de custos e formagdo de pregos,

conforme for a variagao de custos objeto do reajuste.

9.5. Por ocasido do pagamento, séréo retidos os pér-centuais do
montanpte mensal dos valores vinculados para; contingenciamento
dos encargos trabalhistas discriminados no art. 40 da Resolugdo
169/2013-CN} e Instrucdd Normativa n° 00372013 -

LY

Coordenadoria Administrativa.

10. CLAUSULA DECIMA - LOCAL E HORARIO DE
EXECUGCAO DOS SERVICOS

a. 0Os servicos serao prestados na  Sede do Tribunal de

Justiga do Estado de Mato Grosso e seus anexos.

b. Os servigos dé\;em ser executados pela CONTRATADA, de
acordo com o horario de -funcionamento da unidade
judicidria, sendo réspeitada a jornada de trabalho- das
categorias.

c. Respeitado o objeto contratual e a carga horaria das
12
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categorias, os horarios originalmente definidos poderdo
ser alterados é qualquer tempd pelol CONTRATANTE, de
acordo com suas necessidades e conveniéncia, inclusive
para atender demandas de sabados, domingds e feriados,
em caso de eventos programados pe.lo Tribunal de
Justica/MT, observando-se as regras da tegislagdo
trabalhista quanto a jorna‘da didria maxfima permitida e
ao intgrvalo intrajornada..

i. A jornada de trabalho didria podera ser estendida,
inclusive nos fins de semana e feriados, dentro dos
limites estipulados pela legislacdo, com a realizagao
de servigos em horas suplementares as iniciatmente
coritratadas, mediante prévia autorizagdo da
CONTRATANTE, com consequente compensagdo de
horas (banco de horas), a fim de equilibrar o
excesso de horas realizadas em um dia pela
correspondente redugdo em outro,

1.0 -excesso de horas trabalhadas serd
compensado dentro do mesmo més de
referéncia ou, quando da ih'lpossitiilidade,
‘dentro do més subseduente, de modo a
possibilitar o controle individual do 'saldo do
banco de horas, bem como o0 acesso e
acompanhamento do saldo por parté do
emprecjado.

2. A extensdo da jornada de trabatho deverd ser
justificada pelo fiscal do ‘'contrato,

identificando o posto, hordrio e periodos de
13
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d.

=

—— - e — e —_

realizagdo e de compensacac das horas
excedidas.

-

Os horérios de trabalho no periodo matutino e vespertino,

‘de segunda a sexta-feira, serdo definidos pelo Fiscal do

Contrato e/ou pela Chefia de Divisdo de Servigos quando
do preenchimento dos postos de trabalho pela
CONTRATADA, respeitando=se sempre ¢ limite de carga
hor'éria de cada categoria de modo a ndo alterar o valor
maximo mensal contratado é de acordo com a Convengéo
Coletiva de Trabalho e Consolidagdo das Normas
Trabalhistas, assim sendo:

e ——— ey

ITEM .
1

i

DESCRICAOQ

LOTE 3 ]
| R o C T T Ced.
‘ _Catalogo de !

I QUANT. ' JORNADA CARGA
b . Materlalsg .

| POSTOS @' DIARIA = HORARIA

' ' ' TCE

“ RECEPCIONISTA
EXECUTIVA

T 06(scis) 30(trinta) |
horas _ horas

e .
[ .17 371502-7
i

e.

Bloco Des. An:&:@ de Arruda - Av. Hstarlador Rubens de Me-naor_i;i. SIN  Prage das Bandowas

Os postoé de trabalho serao preenchidos de acordo
com -as necessidades do CONTRATANTE e mediante
requisicio a CONTRATADA formalizada através do
Fiscal e/ou Chefe de Divisdo de Servigos Gerais com

anuéncia do Diretor (a) do Departamento de

Manutenc¢do, Servigos e Transportes.

i. Ficando a cargo da CONTRATANTE dentro do
numerg projetado, fazer réalocagéo conforme a

14
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logistica e neccssidade/demanda dos servicos.

f.. Nos feriados nacionais, ‘estaduais, municipais e pr":')prio's

- do Poder judiciério do Estado de Mato Grosso, ou quando

oforrer suspensio do expediente forense pelo

CONTRATANTE de forma a inviabilizar a prestagao do

Servico pela CONTRATADA, nac °~ havera
compensacao/qlosa das horas a favor da CONTRATANTE.

g. Na ocorréncia de ponto facultativo adotado pelo Poder
Judiciario” ao Estado de Mato Grosso ou quando ocorrer
suspensdo do expediente forense pelo CONTRATANTE de
forma a inviabilizar a prestagao do servico pela
CONTR.;f!'uT»CiDJﬂ\,r ndo havera compensacdo/glosa das horas
a favor da CONTRATANTE, devendo ser comunicado com

- prazo minimo de 48 {(quarenta e oito) horas.

i. Na quarta-feira de cinzas e nos recessos forenses
poderd haver-reducdo do hordrio de funcionamento
dos postos de trabalho.

. fii. Caso haja funcionamento dos postos de trabalho
nos dias considerados recessos forenses, que
supere a quantidade de horas indicada nos periodos
de redugdo de horério,.rjéo havera pagamento das
horas excedentes até as cargas horarias semanais

estabelecidas para cada posto de trabalho.

ili. Caso haja funcionamento dos postos de trabalho
nos dias especificados no item 4.7, o
- CONTRATANTE ndc efetuard pagamento adicional

correspondente a esses dias, nem promovera

15
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alteragdo do quantitativo de hora normat, uma vez
que as horas desses dias ja foram consideradas no
calculo do valor final da hora constante neste

termo. . .

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DESCRICAO DOS
SERVICOS

a. LOTE 3 - RECEPCIONISTA

i Recépcionar, anunciar e encaminhar os visitantes,

fornecendo informagdes orientativas, quanto aos

locals a serem visitados.
ii. Observar a movimentagao nos setores "“in loco”,

comunicando qualquéer anormalidade e tomando as

| Tt I

;' I
e |
e |

providéncias cabiveis, conforme procedimentos. e

normas estabelecidas.

ili. Fiscalizar a movimenta¢ao de pesscas e o fluxo de

entrada e saida nas dependéncias do Tribunal de

1

Justiga.

iv. Elaborar relatério mensal sobre as atividades

desenvolvidas.

V. Recepcionar e controlar o adesso € a permanéncia,

de pessoas nas dependéncias do Tribunal de

Justica, identificando os visitantes e registrando as
presencas.

vi. Verificar a entrada é salda de qualquer tipo de

material, produto ou equipamento, visando evitar a

- saida ou entrada desses itens em desacordo‘com as

normas do Tribunal de Justica/MT.
16
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b. Além das atribuigdes acima relatadas esta incumbido na
prestagdo de servigos:

i. Proibicdo de fornecer informagdes de catater
pessoal dos servidores do CONTRATANTE;

ii. Cumprir determinagdes e normas estabelecidas
para 0 bom andamento do ser:vigo no ambito do
Tribunal de Justica/MT;

iii. Ndo fumar nas dependéncias do Tribunal de
Justica/MT, nos termos da legislagdo vrgente

: 12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - QUALIFICACAO MINIMA

EXIGIDA

a. LOTE 3 - RECEPECIONISTA EXECUTiVA
a) Ensino Médio Completo;
'b) Conhecimentos basicos na drea de informaética;

c) Demonstragdo de experiéncia do profissional, consistente, em
prova do exercicio de ativfdades anteriores compativeis, pode
ser feita, mediante registro em carteira de trabal.ho, ou
declaragdo emitida por pessoas juridicas, de direlto publico ou

privado;

d) Cordialidade ao atender ao plblico intemo e externo, dominio
da lingua portuguesa, facilidade de aprendizado em
comunicacgdo, pré-atividade, responsabilidade e pontualidade,
discrigdo, disponibili.dade de horario.

17
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13.' CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - OBRIGACOES DA-
CONTRATANTE E DA CONTRATADA

a. As obrigagdes da-CONTRATANTE s&o:

t. Acompanhar e fiscalizar a prestagéc'a dos servigos;
sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos,
anotando em registro‘préprio.as falhas detectadas,
comunicando & CONTRATADA as ocorréncias 'de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas '
corretivas por parte daquela. '

ii. Receber proviséria e definitivamente o objeto nas
formas deﬁnldas atestando as faturas.

lii. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de. acordo
com a forma e o prazo estabelecido no Termo de
Referéncia. _

iv. Coordenar a execugdo dos serwgos deste termao,
com vistas a sua fiet execugdo, com amplos poderes
para recusa-los ou susta-ios, desde que nao
estejam de acordo com os termos estabelec'iclos.

v. Notificar a3 CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia
de irreqularidades na prestac3o dos servicos.

vi. Fornecer & CONTRATADA as informacgdes e demais
elementos pertinentes 3 execucdo do presente
termo. .

vii. A CONTRATANTE devera observar pra'ticés de
sustehta;bilidade, durante a execug¢do contratual,

- consoante s disposicBes contidas no artigo 16,
inciso V da Resolugdo n° 201/CN3, de 03.03.2015,
quando couber ao objeto..

18
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b. As obngagoes da CONTRATADA sdo:

A

Vi.

Responsabilizar-se mtegralmente pelos . servicos
contratados, nos termos da legislacao vigente.

"Conservar e manipular com zelo quaiquer material
‘ou  equipaménto que foi disponibilizado pelo

CONTRATANTE para a execugdo do servigo,
obrigando-se a reparar ou substituir, em caso de
serem danificados ou extraviados.

1. Caso ‘essas providéncias ndo sejam tomadas
em um prazo de 05 (cinco) dias uteis, o
Tribﬁnai de Justica/MT .reserva-se ao direito
de providenciar a reparac3o’ou substituicio
que se fizer necessaria, ressarcindo-se das
despesas decorrentes, mediante desconto nos
pagamentos devidos 8 CONTRATADA.

Designar, por escrito, no ato do recebimento da

Autorizagdo de Servigos do Lote 1, encarregado
que tenha poderes para resolucdo de possiveis
ocorréncias durante a execugio do contrato.
Disponibilizar ~ empregados ©  qualificados  no
quantitativo, disposto, devidamente uniformizados e
portando crachd. ‘
Manter seu 'pessoa! provido dos Equipamentos de
Protegéd Indi'vidual - EPI's, caso séja gxigido pelo
Acordo, Convengdo ou Dissidio da ‘categoria.
Cumprir os postulados legais vigentes no dmbito
federal e estadual e as normas internas de
seguranca e medicina do trabalho. -

19°
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vil. Exercer controle sobre a assiduidade e a
pontualidade de seus empregados.

viii. Assegurar que todo empregado que cometer falta
disciplinar ndo serd mantido nas dependéncias da
execugao dos servigos ou ql._laisquer outras

- instalagdes do CONTRATANTE.

ix. Atender de imediato  as solicitacbes  do
CONTRATANTE quanto as substituigbes de
empregados ndo qualificados ou entendidos como
inadequados para a prestagao dos servigos. ._

x. Apresentar 'ao Gestor - do Contrato, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uatels, apés inicio da

~ prestacdo dos servigos, € sempre que solicitado no
decorrer da licitacdo, conforme dispde a Instrugao
"Normativa n° 2/2008 do  Ministério de
Planejamento, Orgamentg e Gestao:

a) Cépia das CTPS em que constem o0s devidos registros dos
empregados e com o saldrio normativo em conformidade com
o Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo;

b) Atestado de Antecedentes Criminais de toda a mdo de obra
oferecida para atuar ‘ nas instalagdes do Tribunal de
JUSti(;a)MT;

c) Exames meédicos admissionais dos empregados da_.
CONTRATADA que prestardo os servigos;

d) Relacdo dos empregados, contendo nome Eompleto, €argo ou :
funcdo, hordrio do posto de trabalho, nimeros da carteira de
identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas

20
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(CPF), com indicagao dos responsave:s tecnlcos pela execugado
dos servigos, quando for o caso
xi.. Enviar mensalmente ao Tribunal de Justica/MT, até
0 50 dia Util, copia dos seguintes documentos, que
devem acompanher a nota fiscal do més de
referéncia; _
" a) Guia de recolhimento do FGTS e InformacBes & Previdéncia
) Social (GFIP) com relacdo a folha de pagamento do més de
referéncia; , |
b) GPS, inclusive do 130 salario, relativo ao més de referéncia;
c)} Resumo da Folha de Pagamento dos e[_npregados relativa ao
més anterior; - - -
'd) Contracheques, inclusive o(s) contracheque(s) do 139 salério;
e) Comprovante de entrega/pagamento dos Vales-transportes do
K més cor}ente; -
f) Comprovante de entr'ega/pagamento dos Vales—refeigées do
més corrente;
g) TRCT com homologacio:
h) Aviso Prévio/Pedido de dispensa;
i) Cépila dos cartfes ou livro-ponto;
}) Outros que venham a ser solicitados peio Tribunal de lJustica
do Estado de Mato Grosso. |
. 1. Os documentos listados no. acih‘né deverao
comprovar a qi:itégéo das obrigagdes legais do més de
referéncia, qual seja‘o més a que a Nota Fiscal sé
referir.- _ ‘ |
xii. OS trabalhos deverSo ser executados de forma a
garantir os melhores resultados, cabendo é'

s
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Xiil.

Xiv.

xXV.

xXvi,

Xvii.

Xviil.

XiX.
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CONTRATADA aperfeicoar a gestdo de seus recursos
humanos, com vistas é'qualidape dos servigos e a
satisfacdao do CONTRATANTE.

Manter durante toda a execu¢do do contrato todas
as condigbes de habilitagdo exigidas na licitagdo que
deu origem a presente contratacio, em
consondncia com o artigo 55, inciso XII da Lei
8.666/93. -

Permitir ao Tribunal de Justica/MT o acesso digrio
ao controle de frequéncia. '

Nao subcontratar outra empresa para a execugdo
dos servigos objeto. deste Termo de Referéncla.
Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil,
penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto de interesse do Tribunal de Justica/MT ou
de terceiros, que vier a tomar conhecimento em
razao da execugdp do objeto deste contrato.

Proibir que seus empregados executem quaisquer
outras atividades durante o horadrio em que estiver
prestando 0 servigo.

Manter a disciplina nos- locais dos servigos,
retirando, no prazo maximo de 24 (vinte € quatro)
horas ap6s a notificacdo, qualquer empregado
considerado com conduta inconveniente pela
Administragao.

Imp!antar- dentro de 05 (cinco) dias, apbs o
recebimento da autorizagao de inicio dos servicos, a
mdo de obra CONTRATADA nos horarios fixados,

b ]
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informando em tempa habil qualquer motivo
impeditivo ou que impossibilite de executar o
servico, conforme estabelecido.

xx. Fornecer no ;-arazo maximo de 15 {(quinze) dias
corridos apés inicio da prestagdo do serVico,
uniformes para“os seus empregados, na forma e ,
especificagdo estaf:elecidas no Termo de
Referéncia.

xxi. Ndp serd admitida, em hipdtese alguma, a
prestacdo de servicos que impliguem em horas
extras e/ou adicionais noturnos.-

xxii. Se for necessario, e a critério do CONTRATANTE,
podera ser solicitadda' a execugdo dos servigos em
dias e  horérios distintos dos estabelecidos
originalmente, desde que comunicadd previamente
3 CONTRATADA, - podendo, neste caso, haver
compensagdo entre a carga hordria semana!
estabele.cida, qual seja, 30 (trinta) horas semanais.

xxiii, A CONTRATADA deverd fornecer uniformes, de
acordo com o descrito abaixo, bem como pelo que
dispbe o respectivo Acordo, Convencéo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho:

1. LOTE 3 ~ REC?PCIONISTA EXECUTIVA:

a) Calgas confectionadas em tecido Oxford na cor preta: |

b) Camisas mangas 3/4, em algoddo, na cor branca e o
logotipo da empresa prestadora de servigo, bordado na
altura do térax esquerdo;
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¢) Btazer em Oxford, na cor preta, com o logotipo da empresa
prestadora de servigo, bordado na altura do torax
esquerdo;
d) Sapato preto fechado com saito baixo, tipo Scarpin ‘ou
Chanei; '
e) Cracha.
xxiv. A cada 06 (seis) meses a CONTRATADA deverd
entregar aos funciondrios 02 (duas) calgas, 02
(dua:s) camisas e 02 (dois) sapatos.
xxv. O blazer deverd ser entregue na quantidade de 01
por ano;
xxvi. Os crachas deverdo ser entregues, anualmente, na
quantidade de 01 (um).e estarem identificados com
o logotipo da empresa prestadora de servigd 0
nome completo do portador, CPF, data de
nomeagao, n. da matricula da empresa e foto.
xxvii. Além dos uniformes  descritos acima a
CONTRATADA também devera . disponibilizar os
equipamentos de seguranga e os equipamentos de
protecdo individual (EPI), caso seja solicitado pelo
Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo da
categoria. _ ‘ '
xxviii. Todos os uniformes estardo sujeitos & prévia
aprovacdo do Fiscal do Contrato, inclusive quanto a
eventuais mudangas posteriores, e, a pedido dele,

poderdo ser substituidos, caso nao correspondam

as especificagoes indicadas. .
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xxix.” Os  uniformes delleréo ser entregues aos
funcionarios mediante recibo (nominal), cuja cbpia
devera ser enviada,ao Fiscal do Contrato, no prazo
de 05~(ci‘nc0) dias a contar da entrega. '

xxx. O custo dos uniformes ndo poderd ser repassado
aos funcionarios, salvo, comprovacdo de que o
prest'ador concorret; para a perda ou dano do
uniforme. '

xxxi. A CONT RATAbA deverad observar praticas de
sustentabilidade, durante a execugdo contratual,
consoante as “disposi¢Bes contidas no artigo 16,
inclso V da Resolucdo n® 201/CNJ, de 03.03.2015,
guando couber aoc objeto..

1

14, CLAUSULA DECIMA QUARTA - SANCOES
ADMINISTRATIVAS.

a. Pelas infragdes decorrentes da contratacéio assumida com
¢ Tribunal de Justica do Estado do Mato Grosso, a
empresa CONTRATADA estard sujelta, garantida a defesa
prévia, as sangdes previstas neste instrumento, na Lei nd

. : 8.666/93, na Lei 10.520/02 e nas demais normas

pertinentes.

. b. Penalidade de ‘adverténcia pelo ndo cumprimento de
Cldusula Contratual, desde que n3o interfira no
andamento normal do servico ou sua conclusdo e nae
-traga prejuizos econdmicos e funcionais a este Org3o;

L]

¢c. Caberd penalidade de MULTA nos seguintes percentuals e

Cas0s:

, 25
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a) Ocorrendo atraso no inicio da execucdo dos servigos, do 10 ao
50 dia util, muita no percentual de 0,6% por dia de atraso, até .
0, maximo admitido de 3,0%, calculada sobre o valor anual do
contrato; '
b) Na hipétese de inexecu.tjé_o parclal da contratagéo, multé
punitiva de 10%, calculada sobre o remanescente do valor
. anual do presente contrato; \ .
¢).Recusa injustificada da licitarite 'adjudicatéria em firmar o
instrumento- de( contrato ou de‘[xar de apresentar oS
documentos exigidos para a sua celebragdo, nos prazos e

.

condigdes estabelecidos; sobre o valor adjudicado, muita de

. 10% sobre o valor anual do contrato.

d. Para efe|to de aplicacdo de multas, serdo atribuidos graus
as respectivas infracdes, de acordo com as discriminacdes
feitas na tabela abaixo:

"ITEM| ~ DESCRICAO DA INFRACAO |~ PERCENTUAL

Permitir a presenca de enipregado sem ‘

uniforme, com uniforme manchado, sujo, mal] 0,1% sobre o valor

L

! 1 apresentado efou sem cracha por empregado mensal do contrato |
e por ucnrrencua, ) |
‘ ) . T 0,2% a0 dia, 33 0 | |
Recusarise_ a executar servigo determinado, por| limite de 2%,'sobre o} -
2 servigo/dia. ) ’ . _ valor mensal do
| _contrato

(.

. . . 0,3% ao dia, até o
Manter empregado sem qualificagdc para|
) . limite de 3%, sobre o

3 executar os servigos  contratados, por
. valor mensal do
empregado/dia.
- : contrato

4 |Retirar empreéados do servigo durante -o| 0,4% ao dia, até o

26
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* lexpediente, sem a anuéncia prévia do| limite de 4%, sobre o
Contratante, por empregado/dia. valor mensal do
| oo . contrato
Suspender ou Interromper, salvo motivo de| 0,6% ao dia, até o
. forca maior ou caso fortuito, os servigos' limite de 6%, sobre o
] contratuais por unidade de atendimento/| valor mensal do
* . |dia. , ; contrato
Permitir situacdo que crie a possibilidade de 1,0% sobre o valor
6 causar dano  fisico, lesdo corporalt ouf mensal do contrato
consequéncias letais, por ocorréncia. '
. Repassar, aos scus empregados, os custos dos| 0,2% sobre o valor
{uniformes, por empregado e por ocorrénicia. || ‘mensal _do'contrato
RN L | 0,1% ao dia, até o
Deixar de registrar e controlar, 'diariamente,” a|
. o ) - limite de 1%, sobre o
8 assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, .
. . valor mensal do
por empregado/dia. ) J
- : g contrato
| - . | 0,1% ao dia, até o
[ Deixar de substituir empregado-que se conduza| - '
. ) limite de 1%, sobre ¢
9 |de modo inconveniente, por empregado e por ' )
.S valor mensal do
dia. _ -
o . ) . contrato
Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Termo! 0,1% sobre o valor
10 |de Referéncia e do Contrato 'ndo previsto nesta| mensal do contrato
i tabela de multas, por item e por acorréncia. _
Deixar de cumprir determinagdo formal oul| 0,2% sobre o valor -
11 |instrugdo complementar do 6rgdo fiscalizador,| mensal do contrato
por ocorréncia. '
' T 0,4% ao dia, até o]
12 Deixar de efetuar a reposicdo de empregadosilimite de 4%, sdbre of
! faltosos, por empregado/dia. valor. mensal do
. . ' . ¥ LI
| ! contrato.
! S

&, . ~
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1'3 transporte efou auxilio-refeicdo nas datas| limite de 4%, sobre o
avencadas, por ocorréncia/dia. valor mensal do ,
| ' . contrato -
" "l Deixar de cumprir qualquer cldusula -do Acordo,| 0,4% ao dia, até o |
14 Convengao ou D|55|di0 Coletivo da Categoria: limjite de 4%, sobre o
envolvida na Pxpcugao dos serviges, por valor mensal do
ocorrencra/ dia. - contrato
= - 0,1% ao dia, até o
' Deixar de fomecer uniformes na périodicidade e{ -
limite de 1%, sobre o
15 quantndade estabelecnda ho Termo  de

£ -

Deixar de entregar/pagar os salarios, auxilio-

0,4% ao dia, até o ]

Fis

R'eferéncia, por empregado/dia.

. valor mensal do

contrato

e. Atingido os limites previstos no subitem 12.2, e na tabela .

do subitem 12.3 e a criterio do CONTRATANTE, ndo sera
. do
CONTRATADA sujeita as penas de rescisao contratual e

permitida a continuidade contrato, ficando a

multa, e 3s demais cominagdes legais previstas.

A recusa injustificada em assinar o contrato equivale, nos
8.666/1993, da
contratacdo, e penalidade de 20% .sobre o total do

termos da Lei inexecugao total

contrato_anual,

s’

. O contratado estard sujeito ainda as seguintes sangdes

administrativas: ‘

i. Declaracdc de inidoneidade para licitar ou contratar
‘ com a Admrnlstragao Publica;

-

'Suspensao temporaria de participar de I|<:|ta<;0es e

impedimento de contratar com’ o Poder Judiciario;

-

287
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iii. A penalidade de multa podera ser aplicada de forma
isolada ou cumulativamente com as demails,
conforme o caso; |

iv. Os valores das'multas que porventura vierem a ser
aplicadas serdo deduzidos das importancias devidas
4 CONTRATADA. ' _

v. A aplicacio das penalidades serd precedida da
concessao da oportunidade de ampla defesa por
parte do CONTRATANTE, na forma da lei.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - RESCISAO

a. O presente Fermo de Contrato podera ser rescindido nas
hipSteses. previstas no art. 78 da Lei no 8.666, de 1993,
com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstaé no

Termo de Referéncia, anexo do Edital.

b. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente
motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a
prévia e ampla defesa.

c. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE
em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da
Lei n® 8.666, de 1993,

d. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd
precedido:

i. Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou

- parcialmente cumpridos;

ii. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
) ) 29
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iii. IndenizagBes e multas.

16.

17.

18.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - VEDACOES

a. E vedado 3 CONTRATADA:

Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer

operagao financeira; '

. Interromper a execucdo dos- servicos sob alegagdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salve nos

casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - ALTERACOES

. Eventuais alteragBes contratuais reger-se-do pela

disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993, bem como

" da IN n° 05, de.2017.

. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas

condicdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que

© se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as

partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
{vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do

contrato.

CLAUSULA DECIMA QITAVA - DOS CASOS OMISSOS

. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, ,

segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.666, de

3¢
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19.

20.

1993, na‘ Lei n® 10.520, de 2002 e demais normas
federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicles contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo
de Defesa do Consumidor — e normas e princCipios gerais

dos contratos.

 CLAUSULA DECIMA NONA - PUBLICAGCAQ

. Incumbiréd & CONTRATANTE providenciar a publicacdo

deste instrumento, por extrato, no -Didrio Oficial do
Estado de Mato Grosso, no prazo previsto na Lei n©
B8.666, de 1993,

CLAUSULA VIGESIMA - FORO

a. Fica eleito o Foro da Comarca de Cuiaba, Estado de
Mato Grosso, para dirimir quaisquer controvérsias

oriundas deste instrumento, renunciando-se qualquer -

outro.

b. Para firmeza e validade do pactuado, o presente
Termo de Contrato foi lavrado em 2 {duas) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em ordem vai
assinado pelos contraentes.

31
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Culabd - MT, 18 de janeiro de

Desembargador CARLOS AL
Presidente do Tribunal de Jusfica -
CONTRATAN‘TE

v

. Ftoun '
Senhora FABIANA CAVALCANTE SANTOS
‘Representante Legal - Bela Vista — Gestdo de Recursos Humanos
Eireli
CONTRATADA

(L e
r&ﬁo da Silve + Testemun It

Mei.: 8176

RG: ﬂS(‘W{O‘?QQ}'ﬂV RG: o347 gs% Ss?/PTT
cre 767551 %' "CPF: 353.760 2371 -¢%
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