ESTADODE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

INSTRUCAO NORMATIVA N. 3/2017-PRES-DGTJ

Regulamenta o envio de matérias para publicacdo
no Diario da Justica Eletronico — DJE, nas
esferas Administrativa, Judicial e Extrajudicial, e

da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribui¢cdes legais que
lhes sdo conferidas pelo artigo 35, caput, inciso LXXX, do Regimento Interno

do TIMT;

CONSIDERANDO a Resolugao n. 002/2007/OE, que
instituiu o Diario Eletronico da Justica do Estado de Mato Grosso como meio
oficial de publicacdo dos atos judiciais e administrativos da Justica Estadual de

1° € 2° Graus de jurisdicao;

CONSIDERANDO que o artigo 11 da Resolugao n°
002/2007/OE  determina que as normas € procedimentos para a
operacionalizagdo e controle das disposicoes daquela Resolugdo deverdo ser
detalhadas por meio de Instrucdo Normativa, a ser expedida pelo Presidente do
Tribunal de Justica, com abrangéncia no Poder Judiciario do Estado de Mato

Grosso;

CONSIDERANDO a necessidade de reduzir o
tamanho dos cadernos publicados a fim de melhorar a acessibilidade dos

usuarios;
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CONSIDERANDO a necessidade de padronizagao
das matérias encaminhadas ao Diario da Justi¢ca Eletronico do Estado do Mato
Grosso, visando os principios da eficiéncia, simplicidade e economia dos atos

processuais.

RESOLVE:

Art. 1° Expedir norma de procedimento pertinente as
matérias enviadas para publicacdo no Didrio da Justica Eletronico do Estado
de Mato Grosso - DIJE, regulamentando e padronizando os seus

encaminhamentos nos seguintes termos:

I — Todo o conteido da matéria encaminhada ao DJE
deve ser alinhado a esquerda, utilizando-se a fonte New Times Roman , tamanho

12;

II — Ao iniciar o contetdo da matéria, em qualquer
sistema de acompanhamento processual (Apolo, Proteus, Cia, Primus, Ple,
SGPWEB etc.) ou diretamente no sistema DIJE, fica proibido o uso de
espacamento (utilizacdo de Enter) antes do texto, bem como a utilizagdo de

caracteres especiais, tais como tragos, simbolos ou outros (-, *,+, ,/);

Il — Havendo mais de uma matéria no mesmo
expediente, deve-se utilizar apenas um espagamento simples (Enfer) para a

separacdo entre elas;
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IV — Nao ¢ permitido o uso de cabecalhos, titulos e

segoes, pois esses dados sdo gerados automaticamente pelo sistema DIJE;

V - Nao ¢ permitido o uso de rodapg;

VI — A assinatura final da matéria deve conter somente
nome, cargo ¢ e-mail do responsavel e, apos a assinatura final, ndo utilizar

espacamento (Enter).

Art. 2° Apos a insercdo da matéria, diretamente no
Sistema DIJE, ao clicar em “Salvar e Fechar” ou “Salvar e¢ Novo”, deve ser
observado o formato do texto apresentado, bem como o nome da Secdo e,

caso ndo esteja correta ou no padrao exigido, excluir e adicionar novamente.

Art. 3° Arquivos que contenham tabelas devem ser
inseridos  diretamente no DJE na opcdo ‘“Documento”, marcando a
op¢do "Contém Tabela" e, em seguida, deve ser anexado o arquivo original no

formato Word, utilizando o campo.

§ 1° Na hipotese de ndo ser possivel anexar o arquivo
original, nos moldes previstos no caput, o arquivo devera ser remetido, via
e-mail, para o endereco dje@tymt.jus.br sempre no formato Word, nos padroes

estabelecidos nesta norma.

§ 2° As matérias inseridas de acordo com o caput e § 1°
do artigo 3°, serdo publicadas no Caderno de Anexos do Didrio da Justica

Eletronico correspondente, cabendo ao Gestor do Diario proceder as
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adequacdes necessarias.

Art. 4° As matérias encaminhadas até as 19 horas -
horario de fechamento automatico do DJE -, serdo disponibilizadas no dia util
seguinte, salvo se o usudrio escolher a data posterior, ressalvando-se possiveis

problemas técnicos.

Art. 5° O usudrio ¢ responsavel pela exatidio do

conteido das matérias enviadas para publicagdo.

Art. 6° Apos o fechamento do Diario da Justica
Eletronico, havendo a necessidade de antecipagdo ou exclusio de matérias, a
solicitacdo sera feita somente pelo e-mail dje(@tymt.jus.br até as 08 horas do dia

seguinte.

Art. 7° As matérias enviadas ao Diario da Justica
Eletronico que ndo estiverem nos padrdes estabelecidos nesta Normativa, nado
serdo publicadas e o usuario remetente da matéria sera notificado, apenas uma

vez, via e-mail, para regularizacio.

Art. 8° Cabera a Coordenadoria Judiciaria a gestdo da
publicagdo dos atos judiciais e administrativos no Diario Eletronico da Justica
do Estado de Mato Grosso, bem como a fiscalizacio do cumprimento desta

norma.

Art. 9° Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na

data de sua publicacao.
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P. R. Cumpra-se.
Cuiaba, 24 de maio de 2017.

Desembargador RUI RAMOS RIBEIRO,
Presidente do Tribunal de Justica-MT.



