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PROVIMENTO N. 16/2014/CM

Cria o Servico Voluntdrio do Tribunal de Justica do Estado de Mato

Grosso, sob a denominagde "Programa Judicidrio Voluntario”.

O Conselho da Magistratura do Estado de Mato

Grosso, no uso das atribuigoes legais e regimentais, e

Considerando a necessidade de criar, organizar ¢
regulamentar, no ambito do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso, O
servigo voluntario, autorizado pela Lei n. 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, e pelo
Decreto n. 5.313, de 16 de dezerﬁbro de 2004, publicados no D.0.U. de
19-2-1998 e de 17-12-2004, respectivamente;

Considerando gue o Servigo voluntario constitui atividade
nio remunerada, prestada por pessoa fisica a entidade publica de qualguer
natureza,‘com o proposito altrufstico de contribuir com o trabalho desenvolvido
pelos seus servidores, ndao caracterizando vinculo empregaticio, nos termos do

paragrafo tnico do artigo 1° da Lei n. 9.608/1998;

Considerando a importancia de se estimular a consciéncia

da responsabilidade social, da solidariedade, da cooperagao e dos deveres civicos;

Considerando que a prestagao do servico voluntario & um
meio de participagao e integragdo da sociedade com as atividades desenvolvidas

pelo Poder Judiciario,

RESOLVE:

NU. 0056282-90.2014.811.0000
4239



Enviado a Internet/DJE em:
DIJE noS.:

Disponibilizado em:
Publicado em:

ESTADO DE MATO GROSS50
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

Art. 10 Criar o Servico Voluntério do Tribunal de Justiga do

Estado de Mato Grosso, sob a denominagao “Programa Judicidrio Voluntario”.

Art. 20 A prestacdo de servigo voluntario ndo gera vinculo
funcional ou qualquer obrigagdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim,
possui objetivos civicos, educacionais, culturais, cientificos ou de assisténcia social

e é considerado servigo publico relevante.

Art. 39 O Servico Voluntario € integrado por pessoas fisicas
que prestam servigo n3o remunerado ao Poder Judiciario Estadual, mediante
celebracdo de Termo de Adesdo (Anexo 1), no qual constara o cbjeto do servigo
voluntario e as condigdes do seu exercicio.

§ 10 A inscrigdo no Servigo Voluntdrio dar-se-a em
formulario préprio (Anexo I) e serd instruida com:

I - Cépia da cédula de identidade;

IT - Copia do comprovante de inscrigao no CPF;

111 - 01 (uma) foto 3x4;

IV - Diploma ou outro documento habil que comprove 0
grau de escolaridade;

V - Certiddes negativas de antecedentes criminais
expedidas pelas Justicas Federal e Estadual hd, no maximo, 30 (trinta) dias.

§ 20 O candidato sera submetido a entrevista pesscal, cujo
desempenho serd apreciado pelo Juiz de Direito, quando se tratar de SErvigo
voluntario no Gabinete, ou pelo Gestor da Vara, para a hipdtese de servigo
voluntdrio na Secretaria da Vara, conjuntamente com @& documentagao
apresentada, para efeito de admissao.

§ 3° N3o serd admitida nova inscricdo de prestador de
servico voluntario desligado anteriormente por violagdo das proibigdes e deveres

definidos neste Provimenta.
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Art. 40 Pode prestar servigo voluntério a pessoa fisica maior
de dezoito anos e que pertenga a pelo menos uma das sequintes categorias:

I - estudante ou graduado em Direito, Administragao,
Ciéncias Contdbeis, Economia, Comunicagdo Social, Arquivologia, Biblioteconomia,
Letras, Ciéncia da Computacdo, Medicina, Odontologia, Enfermagem, Nutrigdo,
Fisioterapia, Psicologia, Servigo Social, Pedagogia, Engenharia, Arquitetura, ou em
gualquer outra area de interesse do Tribunal,

II - membro da sociedade civil com atuagdo nas areas de
educagao, cultura ou desporto.

§ 10 A area de conhecimento, o interesse e a experiéncia
do voluntdrio selecionado devem guardar correspondéncia com a natureza e as
caracteristicas dos servicos da unidade em que ele atuara.

§ 20 A prestagdo de servigo voluntario é incompativel com o
exercicio da advocacia e com a realizaggo de estdgio em escritorio ou sociedade de

advogados.

Art. 50 Selecionado o voluntario, sera informada a
Coordenadoria de Recursos Humanos, para os fins do artigo 3°, § 3¢, deste
Provimento. Ndo havendo impedimento, o Juiz Diretor do Foro sera comunicado de
tal fato e estard autorizado a firmar o Termo de Adesdo ao Servigo Voluntario com
o interessado, a fim de que este possa prestar, oficialmente, 0s seus servigos.

§ 1° O Termo serd assinado em duas vias, arquivando-se a
primeira na Diretoria do Foro em pasta propria e entregando-se a segunda ao
aderente no momento da assinatura.

§ 20 A efetiva data de inicio € de término da prestacao do
servico voluntario serdo comunicados por Malote Digital a Coordenadoria de
Recursos Humanos e anotada na ficha cadastral do Voluntario, esta sob a

responsabilidade da Diretoria do Foro.

Art. 60 O voluntario selecionado receberd documento de
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identificacdo, de uso obrigatdrio, para acesso as unidades judiciarias.
Paragrafo unico. A identificacdo deverd ser devolvida pelo

voluntario, por ocasido do seu desligamento.

Art. 79 O voluntario tera cobertura de seguro de acidentes

pessoais, custeado pelo Poder Judicidrio.

Art. 80 Quando estiverem no exercicio de atividades na
Secretaria da Vara ser3o denominados "Assistentes do Servico Veluntario”, e
quando desempenharem suas fungdes no Gabinete do Juiz serdo denominados

“Assessores do Servigo Voluntario”.

Art. 99 Constarao, obrigatoriamente, no Termo de Adesao:

I — as atribuicdes, os deveres e as proibigdes inerentes ao
servigo voluntario;

II - os dias e os horarios da prestacdo do servigo
voluntario, combinados entre as partes envolvidas, conforme a necessidade da

unidade onde sera prestado o servigo.

Art. 10 As partes estabelecerdo o prazo de duragdo do
servico voluntario, podendo haver prorrogagdo ou, a qualquer tempo, par consenso

ou unilateralmente, cessagao dos efeitos do termo de adesdo.

Art. 11 A extingdo da prestacdo do servigo voluntario
dar-se-a.

I - a pedido do voluntdrio, que poderd, guando achar
conveniente, solicitar seu afastamento do programa, comunicando sua decisdo com
antecedéncia minima de cinco dias Uteis da data em que pretender interromper a
prestacao;

II - pelo término do periodo avencado de prestagdao do
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servigo voluntario, ndo havendo prorrogacéo;

III - pelo abandono do Programa, que se caracteriza por
auséncia ndo justificada de 05 (cinco) dias consecutivos ou de 10 (dez) dias
intercalados, no periodo de um més;

IV - por violagdo aos deveres e vedagdes constantes deste
Provimento e/ou do Termo de Adesao;

VI — a qualquer tempo, por interesse da Administracao.

Pardgrafo (nico. A cobranga ou a percepgdo de gualquer
verba por parte do voluntdrio, em razdo das fungdes exercidas no dmbito do Poder
Judicidrio, além de ensejar a sua exclusao imediata do Programa, sera objeto das
medidas cabiveis e encaminhamento as autoridades competentes para fins de

responsabilizacao criminal.

Art. 12 Concluido o servico voluntédrio, sera expedida
certiddo, contendo a atividade profissional, o periodo e o(s) local(is) da prestagao,

em duas vias, sendo uma do Voluntario e a outra arquivada na Diretoria do Foro.

Art. 13 S3o direitos dos voluntarios:

I - receber treinamento;

II - obter descricdo clara de suas tarefas e
responsabilidades, contando com os recursos indispensaveis a sua prestagao;

111 - fazer uso de bens e servicos necessarios ac exercicio

de suas atividades,

Art. 14 Sdo deveres dos voluntarios:

I - zelar pelo prestigio do Poder Judicidrio e pela dignidade
do Programa,;

II - manter comportamento funcional e social compativeis
com o decoro;

III - respeitar as normas administrativas e o horario
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previamente ajustado;

IV - tratar com urbanidade os membros da magistratura, os
advogados, os promotores de justiga, os defensores publicos, as testemunhas, os
servidores e auxiliares da Justiga e o publico em geral;

V - guardar sigilo acerca do teor dos processos efou
procedimentos judiciais ou administrativos acs quais tiver acesso e das diligéncias
gque efetuar ou sobre assuntos pertinentes & sua atividade ou que tenha tomado
conhecimento em razao do seu trabalho no Poder Judiciario;

VI - identificar-se, antes de cumprir as atividades que lhe
forem prescritas;

VII - observar a assiduidade no desempenho das suas
atividades, atuando com presteza nos trabalhos que lhe forem incumbidos;

VIII - frequentar curso de treinamento para ©
aperfeigoamento das suas atividades, quando convocado;

IX - aceitar a supervisao e a orientacdo administrativa do
seu chefe imediato e dos seus superiores funcionais;

X - realizar as atividades que lhe forem prescritas pelo
chefe do setor e pelos seus superiores funcicnais;

XI - apresentar, ao seu chefe imediato, no prazo de 5
(cinco) dias, justificativa por atraso ou falta, a ser encaminhado a Diretoria do
Foro;

XII - comunicar, por escritc, @ Diretoria do Foro, o seu
afastamento do servico voluntdrio, com antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis;

X111 - usar traje conveniente ao servigo.

Art. 15 E vedado aos voluntarios:

I - identificar-se, invocando sua qualidade funcional, ou
usar papéis com o timbre do Poder Judicidrio, fora do setor ou da area de atuagao;

II - portar distintivos e insignias privativos dos membros do

Poder Judicidrio e demais servidores;
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I1I - prestar servico em escritdrio de advocacia, remunerado
ou nao, ou dele receber qualquer vantagem ou orientagao profissional.
IV - retirar e/ou utilizar qualguer material de uso exclusivo

do servigo para qualguer fim.

Art. 16 O voluntdrio & responsavel por todos os atos que
praticar na prestac3o do servico, respondendo civil e penalmente pelo exercicio

irregular de suas atribuigdes.
Art. 17 As omissaes deste Provimento serao resolvidas pela
Coordenadoria de Recursos Humanos, que as submeterd, se necessario, a

consideracdo do Presidente do Tribunal de Justica.

Art. 18 Este Provimento entra em vigor na data de sua

publicagao.

Cuiaba, 18 de junho de 2014.

Desembargador ORLANDO DE ALMEIDA PERRI
Presidente do Conselho da Magistratura

Desembargador MARCIO VIDAL
Membro do Caonselho da Magistratura

Desembargador SEBASTIAO DE MORAES FILHO
Membro do Conselho da Magistratura
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ANEXO I

PROGRAMA JUDICIARIO VOLUNTARIO
FICHA DE INSCRICAO

DADOS PESSOAIS = . = ..

NOME:

RG: DATA DE EXPEDICAO:
CPF:

ENDERECO:

BAIRRO:

CIDADE:

EMAIL:

FONE 1: FONE 2:

DATA DE NASCIMENTO: SEXO:

TIPO SANGUINEO:

ESTADO CIVIL:

NOME DO PAIL:

NOME DA MAE:

CONJUGE/COMPANHEIRO:

NACIONALIDADE: NATURALIDADE:

UNIDADE/SETOR DE INTERESSE:

GRAU DE~INSTRUQAO:

FORMACANO ACADEMICA:

DESCRICAO DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL ANTERIOR:
DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA NOS DIAS DA SEMANA:

DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA DIARIA:

ASSINATURA DO VOLUNTARIO
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PROGRAMA JUDICIARIO VOLUNTARIO
FICHA DE INSCRICAO

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:

LOCALIZACAO FISICA (unidade e o setor especifico da prestagao de servigo do
voluntario):

NOME DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE:
DURACAQ PREVISTA:!

DATA DE INICIO:

DATA DE TERMINO:

Declaro estar de acordo com a proposta de prestacao de servigo voluntario acima
descrita.

ASSINATURA DO VOLUNTARIO
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ANEXO I1

PROGRAMA JUDICIARIO VOLUNTARIO
TERMO DE ADESAO

TERMO DE ADESAO DE SERVIGO VOLUNTARIO que entre si

celebram o Tribunal de Justica do Estado do Mato Grosso, neste ato representado

pelo Juiz Diretor do Foro da Comarca de e ofa) Sr(a).
CPF no© , RG no°
, residente na no . Bairro

, , aqui denominado “Voluntario”, com
fundamento na Lei n® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998 e o Provimento n®
/2014-CM, de / /2014, resolvem firmar o presente instrumento

mediante as clausulas e condi¢8es seguintes:

Clausula Primeira: O servico voluntario sera prestado no &mbito
do Poder ludicidrio, e realizado de forma espontanea e sem o percebimento de
contraprestacdo financeira ou qualquer outro tipo de remuneragdo, sem vinculo
empregaticio, funcional ou qualquer outra obrigagdo de natureza trabalhista,

previdencidria, tributaria ou afim, nos seguintes termos:

Trabalho voluntario na area/setor de:

Servigo discriminado:

Periodo de atividade (didria, semanal e horarios):

Clausula Sequnda: Ao Poder Judicidrio compete:
I - manter servidor para acompanhar os servigos realizados pelo

voluntario;

NU. 0056282-20.2014.811.C000
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II - controlar e avaliar a execugéo do servico voluntario;

ITT - oferecer as condicGes necessarias para o bom desempenho
das atribuigBes conferidas ao prestador do servico voluntério;

IV - emitir certificado de prestagao de servigo voluntario, ao

término da vigéncia do presente termo de adesdo.

lausula Terceira: S3o deveres do prestador de Servico

voluntario:

I - zelar pelo prestigio do Poder Judicidrio e pela dignidade do
Programa;

IT - manter comportamento funcional e social compativeis com o
decoro;

IIT - respeitar as normas administrativas e o hordrio previamente
ajustado;

IV - tratar com urbanidade os membros da magistratura, os
advogados, os promotores de justica, os defensores publicos, as testemunhas, os
servidores e auxiliares da Justiga e o publico em geral;

V - guardar sigilo acerca do teor dos processos e/ou procedimentos
judiciais ou administrativos aos quais tiver acesso e das diligéncias que efetuar ou
sobre assuntos pertinentes & sua atividade ou que tenha tomado conhecimento em
razao do seu trabalho no Poder Judicidrio;

VI - identificar-se, antes de cumprir as atividades que lhe forem
prescritas;

VII - observar a assiduidade no desempenho das suas atividades,
atuando com presteza nos trabalhos que lhe forem incumbidos;

VIII - frequentar curso de treinamento para o aperfeicoamento das
suas atividades, quando convocado;

IX - aceitar a supervisdo e a orientagado administrativa do seu chefe
imediatoe e dos seus superiores funcionais;

X - realizar as atividades que lhe forem prescritas pelo chefe do
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setor e pelos seus superiores funcionais;

Xl - apresentar, ao seu chefe imediato, no prazo de 5 (cinco) dias,
justificativa por atraso ou falta, a ser encaminhado & Diretoria do Foro;

XII - comunicar, por escrito, a Diretoria do Foro, o seu afastamento
do servigo voluntario, com antecedéncia de 5 {cinco) dias Uteis;

XIII - usar traje conveniente ac servigo.

Clausula Quarta: Ao prestador de servico voluntario é proibido:

I - identificar-se, invocando sua qualidade funcional, ou usar papéis
com o timbre do Poder Judiciario, fora do setor ou da area de atuagdo;

I - portar distintivos e insignias privativos dos membros do Poder
Judiciario e demais servidores;

III - prestar servigo em escritdério de advocacia, remunerado ou
ndo, ou dele receber qualquer vantagem ou orientagdo profissional.

IV - retirar e/ou utilizar qualquer material de uso exclusivo do

servigo para qualquer fim.

Clausula Quinta: O servigo voluntario sera realizado a partir desta

data pelo prazo de , podendo ser prorrogado, mediante

concordancia de ambas as partes.

Clausula Sexta: A extingdo da prestacdo do servico voluntério

dar-se-a:

I - a pedido do voluntério, que pederd, quando achar conveniente,
solicitar seu afastamento do programa, comunicando sua decisio com
antecedéncia minima de cinco dias Uteis da data em que pretender interromper a
prestagdo;

IT - pelo término do periodo avengado de prestacdio do servigo
voluntério, ndo havendo prorrogacdo;

Il - pelo abandono do Programa, que se caracteriza por auséncia

NU. G056282-50.2014.811.0000
4239



Enviado a Internet/DIE em:
DIJE no.:

Disponibilizado em:
Publicado em:

ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

nde justificada de cinco dias consecutivos ou de 10 dez dias intercalados, no
periodo de um més;

IV - por violagdo aos deveres e vedagfes constantes deste
Provimento e/ou do Termo de Adesdo;

VI - a qualquer tempo, por interesse da Administracao.

Pardgrafo Unico. A cobranca ou a percepcdo de qualquer verba por
parte do voluntério, em razdo das fungbes exercidas no dmbito do Poder Judicidrio,
alem de ensejar a sua exclusdo imediata do Programa, sera objeto das medidas
cabiveis e encaminhamento as autoridades competentes para fins de

responsabilizacao criminal.

Clausula Sétima: Para dirimir quaisquer dividas em virtude do presente termo
de adesac, as partes elegem o foro desta comarca, com expressa rendncia de

outro, por mais privitegiado que seja.

Voluntario

Poder Judiciario
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