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NUCLEQO PERMANENTE DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAO DE CONFLITOS
SECRETARIA DO NUCLEO

Ordem de Servigo n. 03-2016-NUPEMEC

ORDEM DE SERVICO N° 03/2016 - NUPEMEC

REGULAMENTA o CREDENCIAMENTO E
CADASTRAMENTO DE CAMARAS PRIVADAS DE
CONCILIACAO E MEDIACAO NO AMBITO DO
PODER JUDICIARIO ESTADUAL.

A DESEMBARGADORA CLARICE CLAUDINO DA SILVA,
PRESIDENTE DO NUCLEO PERMANENTE DE METODOS CONSENSUAIS DE
SOLUCAO DE CONFLITOS, no uso de suas atribuicdes legais,
previstas no pardgrafo dnico do art. 6° do Regimento

Interno do NUPEMEC;

CONSIDERANDO qgue a Lei n. 13.105, de 16 de
marco de 2015, prevé em seu artigo 167 a criacao de
cadastro estadual de céamaras privadas de conciliacdo e
mediacao, que deverdo estar registradas ©perante o©s

tribunais;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o
cadastro das camaras privadas no &ambito do Tribunal de

Justica do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO que a Resolugao n°o. 16/2015/TP,
em seu art. 29, incluiu o credenciamento e cadastramento de

camaras privadas nas atribuicdoes do NUPEMEC-TJMT;

CONSIDERANDO a minuta apresentada pelo MM.

Juiz Coordenador do NUPEMEC,

RESOLVE: :
L""’X
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO
NUCLEO?ERMANENTEIHEMETODOSCONSENSUAN&DESOLUCAOIMECONFUTOS
SECRETARIA DO NUCLEO

Ordem de Servico n. 03-2016-NUPEMEC

Art. 1°. Estabelecer diretrizes para o
credenciamento e cadastro de cémaras privadas, nos termos
do art. 167 da Lei n. 13.105/2015 - Cdédigo de Processo

Civil.

DO REQUERIMENTO E REQUISITOS PARA 0]
CREDENCIAMENTO

Art. 2°. As camaras privadas de conciliagao
e mediacao serao cadastradas perante o Tribunal de Justicga
de Mato Grosso mediante requerimento do responsavel
enderecado ao Nicleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solucao de Conflitos, indicando o CEJUSC ou da Central
existente no local onde a cé8mara tiver a sua sede, e, na
sua falta, a comarca na qual estard atuando.

Art. 3°. As cémaras privadas de conciliacéo
e mediacao deverao ser compostas por conciliadores e
mediadores formados, certificados e inscritos no Cadastro
Nacional de Conciliadores e Mediadores do CNJ, nos termos
da Resolucao n°® 125/2010-CNJ, do Cédigo de Processo Civil e
da Lei n© 13.140/2015 (Lei de Mediacao).

Art.4°. O requerimento para credenciamento e
cadastro de camaras privadas devera ser apresentado ao
NUPEMEC, enderecado ao Juiz Coordenador e acompanhado dos

seguintes documentos:

a) Atos constitutivos da entidade;

b) Comprovantes de regularidade fiscal Jjunto
a Uniao e ao Municipio;

c) Comprovacao de endereco, . mediante

apresentacao de escritura publica de

Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso - Centro Politico Administrativo, S/N©
Anexo “Des. Anténio Arruda” - CUIABA - MT - CEP: 78050-970
e-mail: nucleo.solucaodeconflitos@tjmt.jus.br - Telefone: 3617-3799/3617-3658/3617-3659

4/



) TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO
NUCLEQ PERMANENTE DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAO DE CONFLITOS

SECRETARIA DO NUCLEO

Ordem de Servico n.

03-2016-NUPEMEC

d)

e)

)

g)

propriedade, contrato de comodato ou de
locacao do 1imével sede .da entidade,
sendo, no caso dos contratos, exigido o
prazo de pelo menos 2 (dolis) anos de
duracao;

Relacao dos conciliadores e mediadores
gue compde a Camara, acompanhada de
curriculo resumido e autorizacdo assinada
pelos respectivos profissionais, conforme
modelo indicado no Anexo I;

Fotos em meio fisico ou digital da sede
da Cémara, especialmente da fachada,
sala(s) de recepcao e espera para as
sessoes e sala(s) de
conciliacdo/mediacéao, fotos essas
devidamente identificadas;

Autorizacao ©para gque o Desembargador
Presidente ou o Juiz Coordenador do
NUPEMEC, ou supervisor por eles
designado, compareca, sem necessidade de
prévio aviso, & sede da entidade, nos
dias e horarios em que os trabalhos
estardo sendo realizados, para, querendo,
assisti-los (Anexo II).

Termo de compromisso assumindo a
obrigacao de atender um processo
acobertado pela gratuidade da Jjustica
para cada 4 (quatro) processos
remunerados gque lhe forem encaminhados
pelo Poder Judiciario, nos termos do art.

169, §2°¢, do CPC.

S
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Ordem de Servigo n. 03-2016-NUPEMEC

§1°. Para fins de atendimento aos
requisitos de credenciamento, o mesmo mediador nao podera
participar de mais de uma Camara Privada.

§2° O Nicleo Permanente de  Métodos
Consensuails ‘de Solucdo de Conflitos avaliard a idoneidade
da camara, facultando-se a realizagdo de entrevista com os
membros da instituicdo ou com os usudrios do servico, a
realizacdo de vistoria na sede ou nos locais em gque a
atividade autocompositiva serd desenvolvida, bem como toda
medida gque entender pertinente para garantir a correta
instalacao e bom funcionamento da entidade.

§3°. O Juiz Coordenador do NUPEMEC poderé
visitar a sede da entidade, pessoalmente, ou designar

alguém para tal mister.

§4°. Estando em ordem o pedido, o Juiz
Coordenador emitird seu parecer e submeterda o feito ao
Desembargador Presidente do NUPEMEC, a quem competira

deferir ou indeferir o credenciamento.

Art. 5°. 0O cadastro tera validade pelo
periodo de 2 (dois) anos, sendo permitidas sucessivas
prorrogacoes, pelo mesmo periodo, mediante solicitacao por
peticdo ao Juiz Coordenador do Nlcleo Permanente de Métodos
Consensuais de Solugcdo de Conflitos, a ser apreciada nos
proprios autos de habilitacdo, instruida com relatério de
produtividade da céamara privada no periodo e atualizacao

A%} ” = w s

dos documentos indicados nas alineas “a” a “e” do artigo
40,

Paragrafo t1nico. A entidade credenciada
devera manter afixado em sua sede, em local visivel, o
certificado de <credenciamento expedido pelo NUPEMEC,

conforme modelo do Anexo IV.
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. TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO
NUCLEO PERMANENTE DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUGAO DE CONFLITOS
SECRETARIA DO NUCLEO

Ordem de Servigo n. 03-2016-NUPEMEC

Art. 6°. Aceito o cadastro pelo Nicleo
Permanente de Métodos Consensuais de Solucdo de Conflitos,
os dados e composicdo da Camara serao lancados em cadastro
préprio, colocando-se a entidade & disposicdo das unidades

judiciédrias do Estado de Mato Grosso.
DO CONTROLE DA PRODUTIVIDADE

Art. 7°. A produtividade das atividades das
camaras privadas credenciadas seré& supervisionada pelo
NUPEMEC, sem prejuizo das outras formas de supervisédo
previstas nesta ordem de servico.

Art. 8°., Cabera ao NUPEMEC a elaboracao e
divulgacao de relatérios mensais e anuais indicativos do
nimero de sessodes realizadas nas &reas extraprocessual e
processual, as respectivas matérias, produtividade,
percentual de acordos obtidos, guantidade de casos
atendidos gratuitamente, e outros dados porventura
relevantes, a critério do NUPEMEC (art. 167, §§ 32 e 4° do
P4

§1°. Para elaboracdo dos relatdérios acima
indicados, as camaras credenciadas enviarao os dados
estratificados ao NUPEMEC, sendo os relativos aoc més em
curso até o 5°¢ dia Util do més seguinte e os relativos ao
exercicio findo até o 5° dia (Gtil do més de janeiro do ano
seguinte, preenchendoc o quadro constante do Anexo V.

§2°. 0Os dados enviados ao NUPEMEC também
servirdo para elaboracdo de relatdérios e divulgacao dos

resultados, em bases minimas anuais, para fins estatisticos

A\

OP

de avaliacao da atividade.
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO
NUCLEO PERMANENTE DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAO DE CONFLITOS
SECRETARIA DO NUCLEO

> g

Ordem de Servico n. 03-2016-NUPEMEC

DAS PENALIDADES AOS CONCILIADORES E
MEDIADORES E DA EXCLUSAO DAS CAMARAS PRIVADAS DE
CONCILIAGAO E MEDIAGCAO DO CADASTRO ESTADUAL.

Art. 9°. 0Os Juizes Coordenadores dos CEJUSCs
ou da Central, constatando a pratica de infracodoes na

atividade da mediacdo ou conciliacdo, poderdo propor ao

NUPEMEC - Nicleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solucao de Conflitos a aplicacao de penas aos
conciliadores, mediadores ou camaras privadas de

conciliacao e mediacdo.

§1°. Os Juizes das varas ou juizados em que
forem desenvolvidas as atividades de <conciliacdo ou
mediacdo poderdo propor ao Juiz Coordenador do CEJUSC ou da
Central a exclusao de conciliadores ou mediadores
cadastrados, por meio de oficio.

§2°. OQualquer pessoa que venha a ter
conhecimento de conduta inadequada por parte do conciliador
ou mediador poderd representar ao Juiz Coordenador a fim de
que sejam adotadas as providéncias cabiveis.

Art. 10. A violagcdao dos deveres do
conciliador e do mediador ©permite a aplicacao de
penalidades em seu desfavor, inclusive a exclusao do
cadastro (art. 173 e §§ do CPC).

§ 1°. A préatica, pelo conciliador ou
mediador, de infracdo as regras de conduta estabelecidas
pelo CPC, pela Lei de Mediacdo ou pelo Cédigo de Etica
anexo a Resolugadao n® 125/2010 do Conselho Nacional de
Justica, de ato de improbidade, de conduta inadequada ou a

condenacao definitiva em processo criminal levara a

estadual mantido pelo NUPEMEC.

exclusao do conciliador ou mediador do cadastro eletrodnico ) ;;
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Ordem de Servigo n. 03-2016-NUPEMEC

§ 2°. O conciliador ou mediador também
podera ser suspenso ou excluido por desempenho
insuficiente, falta de assiduidade, impontualidade, falta
de urbanidade e nao observancia das orientacdoes do Juiz
Coordenador do CEJUSC ou da Central ou do NUPEMEC.

§ 3°. Para infracdes de menor gravidade, o
conciliador ou mediador poderé& sofrer penas de adverténcia,
ou, em caso de reincidéncia, de suspensao ou exclusao do
cadastro.

Art. 11. O Juiz Coordenador do CEJUSC ou da
Central ou o juiz do processo podera afastar imediatamente
o conciliador ou o mediador de sua atividade pelo prazo de
180 (cento e oitenta) dias, por decisao fundamentada, sem
prejuizo da instauracadao do procedimento disciplinar cabivel
(art. 173, §2°, do CPC).

Paragrafo tinico. O conciliador e o mediador
sdo auxiliares da justica (art. 149 do CPC), equiparando-se
a servidores publicos inclusive para fins penais (art. 8°
da Lei 13.140/2015 - Lei de Mediacao), razao pela qual
observar-se-&, na apuracdo de violacdo dos seus deveres e
obrigacodes, a legislacéo que rege o procedimento
administrativo disciplinar para os servidores piblicos
estaduais.

Art. 12. O conciliador ou mediador podera se
afastar voluntariamente das atividades mediante
requerimento dirigido ao Juiz Coordenador do CEJUSC ou da
Central, comunicando-se o afastamento ao NUPEMEC.

Paragrafo unico. Em caso de afastamento
voluntédrio, o conciliador ou mediador poderd requerer ao
Juiz Coordenador do CEJUSC ou da Central a sua reintegracao

ac gquadro de conciliadores e mediadores, devendo ser

= (7
EN
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO A
NUCLEO PERMANENTE DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAOQ DE CONFLITOS i
SECRETARIA DO NUCLEO

Ordem de Servigo n. 03-2016-NUPEMEC

comunicado o deferimento do pedido ao NUPEMEC, para a sua
reinsercdo no cadastro eletrbnico estadual.

Art. 13. O cometimento de infracado ética ou
ato de improbidade por parte de membro de camara privada de
conciliacao ou mediagao podera levar a suspensao imediata
das atividades da camara a que o membro pertencer, pelo
prazo de 180 (cento e oitenta dias), pelo Juiz Coordenador
do CEJUSC ou da Central a gque a camara esteja vinculada,
sem prejulizo da instauracdo de procedimento administrativo
para apuracao da conduta e aplicacdo de sancao definitiva
ao conciliador ou mediador infrator.

Paragrafo tunico. A aplicacdo de sancao
definitiva ao membro da camara levard a desqualificacdo da
camara privada perante o CEJUSC ou a Central, a ser anotada
no NUPEMEC para retirada da entidade do cadastro eletrdnico
estadual.

Art. 1l4. Os casos omissos serao resolvidos

pelo Niucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solucao de

Conflitos.

Art. 15. Esta Ordem de Servico entrara em

vigor na data de sua publicacao.

Nicleo Permanente de Métodos Consensuais

de Solucdo de Conflitos, em 11 de julho de 2016.

Cowrdenador/ do NUPEMEC
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) TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO §
NUCLEO PERMANENTE DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAO DE CONFLITOS
SECRETARIA DO NUCLEO

Ordem de Servico n. 03-2016-NUPEMEC

ANEXO I

AUTORIZAGAO

Eul : r

(qualificacao), mediador/conciliador devidamente formado e
certificado, nos termos da Resolugdo n©l125/2010-CNJ e inscrito
no Cadastro Nacional de Conciliadores e Mediadores do CNJ,

AUTORIZO a entidade , a indicar

meu nome como participante do seu corpo de conciliadores e
mediadores, nos termos do art. 4°, “d”, da Ordem de Servigo n°
03/2016-NUPEMEC/TJMT, pelo prazo de 2 (dois) anos.

Declaro, ainda, ter pleno conhecimento das
normas legais e administrativas que disciplinam o exercicio da
fungcdo de conciliador e mediador, bem como o credenciamento de
cédmaras privadas de conciliagdo e mediagao.

Por ser verdade, firmo a presente

declaracgao.
Local, data.

Assinatura
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Ordem de Servico n. 03-2016-NUPEMEC

ANEXO IT

AUTORIZAGAO

0O Desembargador Presidente e/ou o Juiz
Coordenador do Nicleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solugcao de Conflitos do Tribunal de Justica do Estado de Mato
Grosso, ou ainda supervisor por eles designado, ficam
expressamente AUTORIZADOS a comparecer, sem necessidade de
prévio aviso, a sede do nosso estabelecimento, para, querendo,
acompanhar as atividades exercidas e assistir as sessdes de
conciliagao/mediagao.

Esta autorizagdo é valida enquanto nossa

entidade for credenciada pelo NUPEMEC.

Local, data.

Assinatura
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ANEXO III

TERMO DE COMPROMISSO
ASSISTENCIA JUDICIARIA GRATUIA

Eu, i

(qualificagao), na qualidade de representante legal da
(empresa a ser credenciada, com

gqualificagéao), assumo a cbrigacao de prestar integral

atendimento, sem nenhum custo, a 01 (um) processo acobertado
pela assisténcia judicidria gratuita, para cada 04 (quatro)
processos remunerados gque nos forem encaminhados pelo Poder

Judicidrio, nos termos do art. 169, §2°, do CPC, e do art. 409,

A\ Sy

g"”, da Ordem de Servigo n° 03/2016-NUPEMEC/TJMT.

Este compromisso é valido engquanto nossa

entidade for credenciada pelo NUPEMEC.

Local, data.

Assinatura
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Ordem de Servigco n. 03-2016-NUPEMEC

ANEXO IV

CERTIFICADO N° ..... A

VALIDADE:.../.../....

O Nucleo Permanente de Métodos Consensuais

de Solugao de Conflitos do Tribunal de Justica do Estado de Mato

Grosso CERTIFICA que

trata-se de entidade devidamente CREDENCIADA e AUTORIZADA a
atuar como CAMARA PRIVADA DE CONCILIACAO E MEDIACAO, nos termos
do art. 167 e §§ do CPC e da Ordem de Servigco n°® 03/2016-
NUPEMEC-MT.

Local, data.

Desembargador (a)

Presidente do NUPEMEC

Juiz (a)

Coordenador(a) do NUPEMEC
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO
NUCLEO PERMANENTE DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAO DE CONFLITOS
SECRETARIA DO NUCLEO

Ordem de Servico n. 03-2016-NUPEMEC

ANEXO V

RELATORIO DE PRODUTIVIDADE (ART. 92 0S5 03/2016-NUPEMEC-MT)
CAMARA:
PERIODO: Mensal {indicar més) ou Anual (indicar ano)

NOME DO MEDIADOR OU CONCILADOR (/M) | (ET/P) |MATERIA[ACORDO| % | PG/AIG | N2Proc | Vara |Comarca
(S/N) |ACORDO

Legendas: Legenda de Matérias:
C=Sessdo de Conciliacdo CG= Civel Geral

M= Sessdo de Mediacdo F= Familia e sucessdes
ET= Extraprocessual VD= Violéncia Doméstica
P= Processual B= Bancdria

S=Sim 0= Outras mateérias
N=N3o

PG= Processo pago
AJG= Assisténcia Judiciaria Gratuita
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