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SUPRIMENTO DE FUNDO E CARTAO CORPORATI




I-&-1 PODER JUDICIARIO /
STADO DE MATO GROSSO

APRESENTACAO




1) O QUE E SUPRIMENTO DE FUNDO ?

2) O QUE E AGENTE SUPRIDO?




3) O QUE E MATERIAL DE CONSUMO?

4) O QUE E SERVICOS DE TERCEIROS (PESSOAS JURIDI




5) O QUE E PRESTACAO DE CONTAS?

6) O QUE E DILIGENCIA?




I&-] PODER JUDICIARIO /
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7) COMO FAZER CONSULTA DA EXISTENCIA DE MATERIAL
DISPONIVEL?




8) POSSO REALIZAR QUAISQUER DESPESAS COM RECURSOS
DE SUPRIMENTO DE FUNDOS?

9) TENHO PRAZO PARA APLICAR E COMPROVAR O
SUPRIMENTO DE FUNDO ?




10) QUANDO NAO SERA CONCEDIDO O SUPRIMENTO DE
FUNDO?




11) QUAIS OS ERROS QUE NAO DEVEM OCORRER NAS
PRESTACOES DE CONTAS?




12) QUE PONTOS IMPORTANTES DEVEM SER OBSERVADOS
NA APLICACAO DO ADIANTAMENTO?

: © L@
‘ .
&




13) DEVO NUMERAR 0S ARQUIVOS ANEXO A PRESTACAO?




Autoridade
Administrativa

PODER JUDICIARIO
ESTADO DE MATO GROSSO

2021 VAIVY.

sDesignacdo - Portaria e
documentos art. 62

=Envio peloClA aDivisdo de
Execucdo Orcamentaria
que recebe - FUMNAL

sFicha de cadastro de
DivisSo de portador
Execucio sSolicitacdo do cartdo
Orcamentaria corporativo ao BB

(D.Funaj.) =Oficio & Diretorado

FUMAIURIS e BB

sRegistro do responsavel
pelo Suprimento de Fundo

sfbherturade conta

=MNo prazo de 24h comunica
o FUNAJURIS sobre
aberturadaconta

=De 15a30dias expede o
cartdo

#Envio do cartdo ao
DivisSo de responsavel
Execuc3o spouardar aliberacdof
Orcamentaria desbloqueiodo cartdo pelo
[D.Funaj.) responsavel

sDe=zblogueiodo cartdo na
Apgénciaou caixaeletréonico




15) QUEM FARA A PRIMEIRA LIBERACAO DE SUPRIMENTO DE
FUNDO APOS ABERTURA DO EXERCICIO FINANCEIRO?




Portador do cartdo
corporativo

Divisdo de Execugdo
Orgamentdria receberd o
expediente e providenciara
Suprimento de Fundo

Divisdo de Execugdo
Orgamentaria fard registro
do Suprimento de Fundo
no FIPLAN : CAD, PED,
EMP, LIQ e NOB.

&1 PODER JUDICIARIO
peil=al ESTADO DE MATO GROSSO

2021 | 2022

16) APOS ABERTURA DO EXERCICIO FINANCEIRO QUAIS OS
PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAR SUPRIMENTO DE FUNDO?

2 Expedientes CIA: 1 oficio
para material de consumo
1 oficio para servigos de
terceiros

Divisdo de Execugdo
Orcamentaria (D.Funayj)
comunica disponibilidade

do recurso

Divisdo de Execugdo
Orgamentaria (D.Funaj.)
solicita assinatura do
Ordenador de despesa e do
solicitante do Suprimento
de Fundo

Envia os oficios (solicitagdo)
pelo CIA para Divisdo de
Execugdo Orcamentaria

(D.Funaj.)

Servidor deve utilizar o
recurso em até 60 dias

Divisdo de Execugdo
Orgcamentaria (D.Funaj.)
encaminha o expediente
para a Comarca.




1 PODER JUDICIARIO /
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17) QUAIS SAO 0OS PROCEDIMENTOS PARA PRESTAR CONTAS?

Gestor/Agente Suprido Anexar documentos ¢ Assinar no CIA

*Deve fazer prestagdo de contas no e Anexar documentos conforme art. 16
prazo de até 90 dias apos a da IN 02/2021-Pres.
disponibilidade dos recursos, no
mesmo expediente que originou o
pedido de CAD

*Enviar para Divisao de Execucao
Orcamentéria (D.Funaj.)

Divisao de Execucao Orcamentaria

: Divisao de Execucao Or¢camentaria
D.F .) - SDCR- CIA . ;
(D-Funj.) - SDCR- C (D.Funaj.) - SDCR- CIA

A Divisdo fard o recebimento do
expediente e terda um prazo
de até 30 dias para analise dos

documentos anexados e proceder a baixa
da-CAD

Estando todos os documentos
validados o Departamento procedera
a baixa da CAD.

Apés os tramites internos,
procedera o arquivamento
do expediente na Divisdo
de Execugdo Or¢camentaria
(D.Funay.




18) POSSO SACAR DINHEIRO COM CARTAO CORPORATIVO?

= ‘
v

19) QUANTOS SUPRIMENTOS SERAO LIBERADOS POR MES?




20) O QUE E ATESTO DE FORNECIMENTO DE MERCADORIA E
SERVICO?




ATESTO DE PRESTACAO DE SERVICO

ATESTO, para os devidos fins, que fol prestado o servigo

constante na nota fiscal n° 54, emitida em 10/03/2021, pela
empresa ehsiekey CNPJ . T = conforme

consta na nota em anexo.

ATESTO DE FORNECIMENTO DE MERCADORIA

ATESTO, para os devidos fins, que foi fornecida a

mercadoria constante na nota fiscal n® 6.657, emitida em

26;0:;2[]2_]_, pela empresa B EE T S CNPJ

T T i o ek e s S e aaay

A= — — B

n° efepisfepbhpieeiiem®®», conforme consta na nota em anexo.




EI’A%L’G .
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et ESTADO DE MATO GROSSO

2021 VAIVY.

Sim, a padronizagdo de Oficio visa facilitar e acelerar, sem
deixar de lado a sequranga, o processo de solicitagdo até a fase de
PV@StaQ’dO de contas. ppg—

Rondondpolis, 13 de agosto de 2020

A Diretora do Fundo de Apoio ao Judiciario
Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso

Senhora Diretora:
Encaminho a prestacdo de contas da Concessao de

Adiantamento n. [ bem como informo uma sobra no
valor de RS I —

Atenciosamente,

Gestora Geral



22) VOCE SABE O QUE E NOTA FISCAL — NF?
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23) QUAL CNPJ DE NSTAR COMDO
DESTINATARIO/REQUERENTE N OTA FISCAL?




REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

HOME EMPRESARLAL

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSS0

TITULD DO ESTAEELECIMENTO [NOME DE FANTASIA] PORTE
FORUM DA COMARCA DE RONMDONOPOLIS DEMAIS

CODIEO E DESCRICAD D& ATIVIDADE ECONOMICA PRINC FAL
B4.11-6-00 - Administragéo publica em geral

CADIGO E DESCRICAD DAS ATIVIDADES ECONOMICAS EECUNDARIAS
Nao informada

BAFRONMISTRITO MURICIPID
TE.T10-100 LA SALLEN RONDONOPOLIS
ENDEREGD ELETROMNICO TELEFONE
DEPARTAMENTO.FINANCEIROETJMT.JUS.BR (65) 3617-310%/ (65) 3617-3110
SITUACAD CADASTRAL DTA D SITUAGAD CADASTRAL
ATIVE 20/04/2010

MOV DE SITUAGAD CADASTHAL

SITUACAD EEFECIAL DUATA O, SITUAGAD ESPECIAL
Ay




PODER ]LJ[)ILIARIL)
ESTADO DE MATO GROSSO

2021 VAIVY.

Sim, a padronizagdo visa facilitar e acelerar o andamento do processo,
sem deixar de lado a sequranga, para tanto, seque anexo modelo tanto para
servico quanto para clEE Tt

~ R: Rb 4.000,00
ELEMENTQO: 3390-30

MATERIAL DE CONSUMO

CREDITO |DEBITO |SALDO

Per.“rdo r.“e nr.“mnmmmm _ 4.000,00 ,09

120450 - |
|__14260] - |

|__o7410] - |
| _1.78570] - | 19310]
— Devolugdo de P4 ao Funajuris | o10] - [ o000

Cuiaba, 01 de Marco de 2021.

Gestora Geral Entrdncia E special I



